Zarzadzenie Nr 9/2024

Dyrektora Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Zawierciu
z dnia 26 marca 2024r.

w sprawie powolania komisji i terminu skontrum w Oddziale Dziecigcym
Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Zawierciu

Na podstawie :
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008

r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz.U. nr 205, poz. 1283).0raz
Zarzadzenia nr 7/2024 z dnia 1 marca 2024r.

Zarzadzam co nastepuje:
§1

Zarzadzam przeprowadzenie skontrum zdawczo-odbiorczego zbiorow
w Miejskiej i Powiatowej Bibliotece Publicznej w Zawierciu - Oddziat Dziecigcy,
w terminie od 15.04.2024 do 17.05.2024.
Podczas skontrum Oddziat Dziecigcy zostaje zamknigty.

§2
Powoluje Komisje Skontrowa w nastgpujacym sktadzie:
1. Matgorzata Glab — Kierownik Dziatu Metodycznego — przewodniczacy,
2. lzabela Szymczyk — Instruktor Powiatowy — cztonek,
3. Ewelina Trepka - Kierownik Wypozyczalni Centralnej — cztonek.
4. Agnieszka Szczygiet — Pracownik Wypozyczalni Centralnej — cztonek
przy obecnosci Kierownika Oddziatu Dziecigcego — Pauliny Paciej.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji.
§4
Komisja Inwentaryzacyjna dziata na podstawie zataczonego Regulaminu.
§5
Komisj¢ rozwigzuje si¢ po zakonczeniu prac.
§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

Dyrektor

Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej
w Zawierciu

mgr lwona Sikora-Smolen


https://www.portaloswiatowy.pl/zarzadzanie-szkola/rozporzadzenie-ministra-kultury-i-dziedzictwa-narodowego-z-dnia-29-pazdziernika-2008-r.-w-sprawie-sposobu-ewidencji-materialow-bibliotecznych-dz.u.-z-2008-r.-nr-205-poz.-1283-12693.html
https://www.portaloswiatowy.pl/zarzadzanie-szkola/rozporzadzenie-ministra-kultury-i-dziedzictwa-narodowego-z-dnia-29-pazdziernika-2008-r.-w-sprawie-sposobu-ewidencji-materialow-bibliotecznych-dz.u.-z-2008-r.-nr-205-poz.-1283-12693.html

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2024
Dyrektora Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Zawierciu
z dnia 26 marca 2024r.

Regulamin inwentaryzacji na zasadach skontrum zbiorow Miejskiej i Powiatowej
Biblioteki Publicznej w Zawierciu

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne

§1

Skontrum w Miejskiej i Powiatowej Bibliotece Publicznej w Zawierciu prowadzi powotana

Komisja skontrowa, zwana dalej Komisjg. Komisja powotywana jest przez Dyrektora
Biblioteki.

§2
Skontrum materiatéw bibliotecznych przeprowadza si¢ Co najmniej raz na 5 lat.
§3

Przeprowadzenie skontrum zaleca si¢ réwniez:

1) przy zmianie Dyrektora Biblioteki,

2) na polecenie Dyrektora Biblioteki,

3) w razie wypadkow losowych np. kradziez, zalanie itp.

Rozdziat II. Komisja skontrowa
§4

Podstawg dziatania Komisji skontrowej jest zarzadzenie Dyrektora Miejskiej i Powiatowej
Biblioteki Publicznej okreslajace sktad Komisji i termin rozpoczecia kontroli.

§5

1) W sktad Komisji powinny wchodzi¢ przynajmniej trzy osoby.
2) Sktad Komisji oraz jego przewodniczacego okresla Dyrektor MiPBP w Zawierciu.

§6
Dyrektor Biblioteki nie moze by¢ w sktadzie Komisji skontrowe;j.
§7

W sktad Komisji powotywani sg pracownicy Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w
Zawierciu.



Rozdziat II1. Skontrum

§8
Przed planowanym skontrum pracownicy Biblioteki powinni wykona¢ nast¢pujace prace:

a) przygotowac i uporzadkowac¢ dokumentacje¢ stanowiaca podstawe przeprowadzenia
kontroli zbioréw,

b) porowna¢ zapisy w bazie komputerowej danych o zbiorach i zapisy inwentarzowe ze
stanem faktycznym materiatow,

¢) ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniate r6znice migdzy w./w. zapisami, a stanem faktycznym zbiorow,
d) ustali¢ ewentualne braki,

e) uporzadkowac zbiory podlegajace kontroli.

§9

Podczas skontrum Biblioteka powinna by¢ zamknieta. Decyzje o zamknieciu podejmuje
Dyrektor Biblioteki.

§ 10
Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane:

a) w komputerowej bazie danych,
b) w ksiegach inwentarzowych.

§11

Przedmiotem skontrum sg materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w Bibliotece, a takze wydane
poza nig (wypozyczone czytelnikom, innym uzytkownikom, oddane do oprawy, w depozyt,

itp.)
§ 12

Za braki uznaje si¢ materiaty biblioteczne, ktorych nie odnaleziono na potce, ani tez nie
odnaleziono dowodu ich wydania poza Biblioteke.

§13

Materiaty nie odnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje si¢ za braki wzgledne.
Przy ponownym skontrum mozna uznac¢ je za braki bezwzgledne.

§14

Komisja skontrowa sporzadza protokot w dwoch egzemplarzach. Do protokotu dotacza sig
wykaz brakéw wzglednych, wykaz brakow bezwzglednych oraz wnioski 1 zalecenia komisji
w sprawie nieodnalezionych materialéw bibliotecznych.



Rozdziat IV. Dziatania poskontrowe.
§ 15
Komisja przedstawia Dyrektorowi Biblioteki protokot skontrum.
§ 16

Dyrektor podejmuje decyzje w sprawie ujawnionych brakéw bezwzglednych. Pracownicy
Biblioteki wykreslajg braki bezwzgledne z ksiggi inwentarzowej 1 wpisujg do rejestru
ubytkow.

§ 17

W przypadku odnalezienia materialdow uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowac je
jako nowe wptywy.



