Zarzadzenie nr 1/2018
Dyrektora Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Zawierciu

Z dnia 09.02.2018 r.

W sprawie przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych Filii nr 2 Miejskiej | Powiatowej
Biblioteki Publicznej w Zawierciu oraz powolania Komisji skontrowej.

Na podstawie § 32 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika

2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205 poz. 1283) zarzadzam,
co nastepuje:

81

1. Przeprowadzenie skontrum zbiorow bibliotecznych Filii nr 2 Miejskiej i Powiatowej Biblioteki
Publicznej w Zawierciu w terminie od 14.02.2018 r. —09.03.2018r.
2. Do przeprowadzenia skontrum, o ktérym mowa w ust. 1, powotuje komisje w skiadzie:

Matgorzata Giab — przewodniczaca
Izabela Szymczyk — cztonek komisji
Magdalena Kociotek — czfonek komisji

Matlgorzata Sochacka — cztonek komisji

§2

Ustala sie Regulamin dziatania Komisji skontrowej stanowiacy Zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




4 Zatacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 1/2018

Dyrektora MiPBP w Zawierciu

z dnia 09.02.2018 r,

Regulamin

Dziatania Komisji skontrowej

w Miejskiej i Powiatowej Bibliotece Publicznej w Zawierciu

1. Zadaniem Komisji skontrowej jest przeprowadzenie kontroli zbioréw bibliotecznych,
wpisanych do ksigg inwentarzowych oraz systemu bibliotecznego SOWA 2.
2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne, zlokalizowane w Filii nr 2.
3. Podczas skontrum nalezy:
1) pordéwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym;
2) ustali¢ i wyjasnic réznice pomigdzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym.
4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w:
1) ksiegach inwentarzowych;
2) komputerowej bazie danych.
5. Czynnosci zwigzane z poréwnywaniem zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym
naleiy zakoriczy¢ w terminie okreslonym w Zarzadzeniu.
6. Po zakoniczeniu kontroli Komisja skontrowa sporzadza w dwéch egzemplarzach protokdt,
ktéry powinien zawierac:
1) uzgodnienia stanu faktycznego ksiegozbioru z zapisami w ksiegach inwentarzowych;
2) doktadng informacje o liczbie pozycii, stanowiacych ewentualne braki oraz ich wartosci, z
uwzglednieniem brakow wzglednychii bezwzglednych;
3) wyjaénienia i wnioski dotyczacych materiatéw nieodnalezionych.



